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	中央国资委属下企业，中国旅游业第一品牌

	
	


	
	尊享贵宾礼遇，从广东国旅开始！

	
	

	
	高端品质+超值价格+诚信服务=广东国旅



德国短期商务签证要求及所需资料
	资料清单
	详 细 说 明

	□护照原件
	★ 护照最后一页“持照人签名”处用正楷写上自己的中文姓名。
★ 请检查护照是否需换发（在返回中国之前护照必须要有3个月的有效期）。

★ 如有旧护照，请提供。

	□照片
	★ 近6个月内拍摄的35mm×45mm白底彩色免冠正面照片，3张。

	□身份证复印件
	★ 复印正反两面，内容必须清晰，1份。

	□户口本
	★ 本人所在户口本整本复印件及原件。

	□结婚证
	★ 结婚证复印件及原件（夫妻同行需要提供；不用配偶资产可以不用提供）。

	□资产证明
	★申请人的银行活期存折或活期银行卡（信用卡除外）最近三到六个月的进出账单原

★工作单位近三个月到六个月银行对账单（信用卡除外），复印件
（若非邀请方或第三方承担费用，则必须提供）


	□公司在职证明
	★ 申请人公司出具的在职证明（需注明a、申请人的姓名、护照号、职务、工龄、月薪；b、计划逗留的时间、目的以及行程；c、出访费用由谁支付；d、保留其职务；e、回国保证；f、公司地址、电话号码、传真号码、签名者的姓名和职务并加盖公司公章）。

	□营业执照
	★ 申请人公司的营业执照副本或组织机构代码证复印件 (加盖公司公章及有当年年检章)。

	□邀请函
	★   邀请函原件，需说明：a、双方公司的全名，邀请人与被邀请人人的全名和职务，公司地址，电话及传真；b、计划逗留的时间、目的以及行程安排；c、被邀请人相关信息；d、费用由谁支付。
★ 参展人员，还需提交以下资料：a、中方展览会组织者参加德国展览会组织的付款确认单复印件；b、申请者参加中方展览会组织的付款确认单复印件；c、参展摊位函，包括参展公司的名称和该公司的参展总面积。
★ 游学或修学，请提供学校的邀请信原件。

	□国际旅游医疗保险
	★ 申请人须购买不低于三万欧元的国际旅游医疗保险。申请人在入境时可能要求出示保险单，否则可能被拒绝入境。
（我司可以代购，价格按天数计算，保险天数必须购买到归国后第二天）

	□住宿证明
	★ 整个行程的酒店确认单。（必须是酒店官方出具，有签名或盖章确认）
（学校或者邀请方提供其他住宿证明，可不用酒店确认单）

	□往返机票预订单
	★ 整个行程的往返机票预订单。（我司代办200元/份）

	□个人资料表（后附）
	★ 表格内容将会被翻译成英文填入签证申请表，请您完整、如实填写。


签证受理费：                
签证类别：短期停留个人签证
签证工作天数:  10个工作天，以使领馆出证为准。

签证有效期和逗留期：严格按照申请的访问时间批示（电话调查或者抽查面试）。

广州领区受理范围：广东、广西、福建、海南省。
备注：
1、 需先向签证中心预约递交资料时间；

2、 您申请的签证是否成功，取决于相关国家使领馆签证官的直接审核结果；领事馆保留要求申请人面试、提供附加资料、归国后核销签证的权利；当您获得签证后，不保证您可以自由进入该国，最终是否能入境，由该国的入境官员决定。无论您的签证申请是否被批准或递交签证申请后撤销办理，签证受理费都不予退还。若发生拒签状况，申请人应自然接受此结果，同时放弃追究本公司任何责任的权利。

如果您属于以下人员，请按照要求提供相应资料。
	非户籍人员
	□居住证复印件
	★ 非四省户籍的申请人需提供居住证。

	未满18周岁的申请人

或在校学生
	□学校放假信
	★ 学校出具的用学校抬头信纸打印的正式放假信，需注明：

   A 学校名称    B 所在班级     C 放假天数

   D 旅行时间    E 陪同人员  F领导签名并盖上学校公章

	
	□出生公证书原件及复印件
	★ 仅限未满18周岁的申请人，公证书原件领馆不退还。

	
	□委托公证书原件及复印件
	★ 仅限未满18周岁的申请人，如父母任何一方不出行或双方都不能陪同出行均需提供，公证书原件领馆不退还。

	
	□父母不随行方的在职证明及营业执照复印件
	★ 仅限未满18周岁的申请人；

★ 父母不随行方所在单位出具的用公司抬头信纸打印的证明，须注明姓名、职位、入职年限及月收入；

★ 父母不随行方所在单位的营业执照或机构代码证（盖公章）。

	有拒签史的申请人
	□ 拒签解释信原件
	★ 须说明准确的拒签时间、地点及拒签原因等，并签上您的姓名。


德国签证个人资料表

	姓  名
	 
	曾用名
	 
	性别
	 

	出生日期
	    年   月   日
	出生地点
	
	婚姻状况 
	

	现住址、邮编
	 

邮编

	现住址居住时间
	年     月
	个人邮箱
	

	家庭电话
	 
	手机号码
	 

	单位名称
	 

	单位地址
	 
	邮编
	 

	单位电话
	 
	邮箱
	 
	负责人联系电话
	 

	职务
	
	任现职时间
	  年  月  日
	有无其他收入
	

	进入此单位时间
	      年  月  日
	月收入
	元/月（税后）

	每月供养家庭成员费用
	
	本人的每月生活费用
元/月
	

	在德国有无亲戚朋友
	有 □
无 □
	如有请提供详细英文地址、联系电话及关系
	

	家  庭  成  员

	称谓
	姓名
	出生日期
	出生地址
	详细的居住住址 

 

 

	配偶
	 
	      年  月  日
	
	

	父亲
	 
	      年  月  日
	
	

	母亲
	 
	      年  月  日
	
	

	子
	 
	      年  月  日
	
	

	女
	 
	      年  月  日
	
	

	 
	 
	      年  月  日
	
	

	其   他   情   况 

	是否有旧护照
	是 □    否 □   如有请提供。如提供不了，需说明原因。 

	过去十年内有几本旧护照，分别填写它们的签发地、签发日期和有效日期、护照号码
	

	是否被某个
国家拒签过?
	是 □    国家（及签证类别）：           
否 □    

	出访行程
	预计出发时间：    年    月    日      返回日期：    年    月    日  
行程安排： 

	十年内到访过的国家（请列出国家名和详细时间）
	 

 


	本人声明:
1、本人所提供的资料以及所填写的内容完全属实；
2、本人保证如期回国，并在领事馆有要求时，回国后将护照原件交回领事馆销签；
3、本人清楚大使馆 / 领馆保留要求申请人提供附加资料, 以担保书申请或面谈的权力，递交领事馆的资料包括公证书原件及其它复印件等均不予退还；
4、本人清楚签证的批准与否由领事馆做最终决定，如被拒签所交费用不予退还；
5．本人清楚因代办机构过失造成申请资料损毁、遗失的，代办机构将会在补办资料费用范围内承担赔偿责任。


以上资料将填写在您的签证申请表上，请如实、完整填写。 
申请日期：     年   月    日    申请人签名（亲笔）：  

